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Guía pago reserva de plaza para la admisión con estudios universitarios iniciados 

1- Accede a la Secretaría Virtual:  https://secretariavirtual.upf.edu 

Debes tener preparado una tarjeta de crédito o de débito para hacer el pago. 

 

 

Debes identificarte con tu DNI, NIE o pasaporte con la letra final sin espacios, ni guiones ni puntos 

(si has introducido la letra y te sale identificación incorrecta, accede sin letra).  

Contraseña: Si no recuerdas la contraseña, haz clic en “¿Has olvidado tu contraseña?”, para que 

puedas recibir un correo electrónico para restablecerla. 

2- Selecciona “Tasas” 

 

3- Escoge “Prepago reserva de plazas” y haz clic en ”Reserva de Plazas” 

https://secretariavirtual.upf.edu/
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4- Indica el año académico y haz clic en “Continuar” 

 

5- Selecciona los estudios y el importe de 300€ de la reserva de plaza. Solo puedes seleccionar el importe 

de 70€ si has presentado la documentación que acredite una de las siguientes situaciones personales 

en tu inscripción: 

• Ser miembros de familias numerosas (categoría especial) 

• Tener un grado de discapacidad igual o superior al 33% 

• Ser víctima de violencia de género 
• Ser víctima de actos terroristas 

 

 

 

➢ Haz clic en “Reservar” 
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➢ A continuación marca “He leído y acepto los términos y condiciones de uso del pago on-

line” y selecciona “Aceptar” 

 

 

➢ Introduce los datos de la tarjeta de crédito o de débito y haz clic en “Pagar” 

 

 

➢ Haz clic en “Enviar” para que se realice el pago y después en “Continuar” 
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➢ Una vez realizado el pago, visualizarás el comprobante del pago de la reserva de plaza y podrás 

enviártelo por correo electrónico. 

 


